REPUBLIKA E KOSOVES
REPUBLIKA KOSOVA — REPUBLIC OF KOSOVO
GJYKATA THEMELORE PEJE
OSNOVNI SUD PEC - BASIC COURT OF PEJA

Bazuar né neni 11. dhe 12 paragrafi 1. nén paragrafi 1.1 dhe neni 18 paragrafi 1,2 3,7,8,9,10 té
Ligjit Nr.03/L-149 pér Shérbimin Civil t€¢ Republikés té Kosovés, nenin 17. té Rregullores
Nr.02/2010 pér Procedurat e Rekrutimit né Shérbimin Civil té Republikés sé Kosovés,
Udhézimit Administrativ Nr.01/2015 né Zbatim té Vendimit t&é KGJK-sé pér Delegimin e
Pérgjegjésive,

Gjykata Themelore né Pejé

shpall:

KONKURS
Nr.6/2018

1. Gjykata Themelore né Pejé- Dega né Kliné -----Ndihmés Administrator ------- 1(njé) pozité

Pérshkrimi i detyrave té punés

Pozita nr.1

Titulli i vendit té punés: Ndihmés Administrator

Numri i pozitave: 1 (njé) pozité

Institucioni: Gjykata Themelore né Pejé

Nr. i Referencés: RP00071142

Kategoria funksionale: Nivel Drejtues

Departamenti: Gjykata Themelore Pejé-Dega Kliné
Lloji i pozités: E karrierés

Lloji i vendit té punés: Pa afat té caktuar , me orar té ploté
Titulli i mbikéqyrésit: Gjyqgtari Mbikéqgyrés- Dega Kliné
Koeficienti : 9 (nénté)

Periudha Provuese: 1 (njé) vit

Vendndodhja: Kliné

Qéllimi i vendit te punés: (pérshkrim i shkurtér i géllimit té pozités dhe cka duhet té arrijé

Kkjo pozité) .

Zhvillimi dhe mbikéqyrja e zbatimit té politikave dhe procedurave standarde dhe ofrimi i shérbimeve
té pérkthimeve, arkivimit té Iéndéve, menaxhimin e pasurive, transportin dhe logjistikén




Detyrat Kryesore (pérshkrim i shkurtér i detyrave kryesore, té renditura pér nga réndésia dhe
njé pérshkrim té pérgindjes sé kohés, e cila duhet té shpenzohet pér secilén detyré)

1. Menaxhon punén e pérgjithshme té degés sé gjykatés dhe ndihmon Gjyqgtarin Mbikéqyrés si
dhe Administratorin e gjykatés né caktimin e objektivave dhe zhvillimin e planit té punés pér
pérmbushjen e kétyre objektivave;------------------- e e ---20%
2. Menaxhon stafin e degés sé gjykatés, né bashképunim me Gjyqgtarin Mbikéqyrés dhe
Administratorin e gjykatés né organizimin e punén pérmes ndarjes sé detyrave tek té varurit,
ofron udhézime dhe monitoron punén e stafit pér té ofruar produkte dhe shérbime cilésore --15%
3. Ndihmon Gjyqtarin Mbikéqyrés né vlerésimin e proceseve dhe procedurave té brendshme dhe
rekomandon ndryshime/pérmirésime me géllim té rritjes sé efikasitetit dhe cilésisé sé punés-15%
4. Menaxhon ofrimin e produkteve dhe shérbimeve né fushén menaxhimit té lendeve gjygésore ,

logjistikes dhe financave, ---------=--mmmmm oo 15%
5. Zhvillon dhe propozon politika né lidhje me ecuriné e lendeve gjygésore-------------------- 10%
6. Ekzaminon dhe ofron komente rreth akteve nénligjore dhe koordinohet me Koordinatorin e
Zyrés ligjore té KGJK-sé pér dizajn imin e rregulloreve rreth mbarévajtjes sé punéve né degén e

8 L 10%
7. Koordinon punén dhe bashképunon me menaxherét tjeré né institucion ---------------------- 10%
8. Bén vlerésimin e rregullt té stafit nén mbikéqyrje té tij/saj dhe pérkrahé zhvillimin e tyre-
pérmes trajnimit pér kryerje té detyrave té tyre né pérputhje me standardet e kérkuara--------- 5%

Pérgjeqgjésit e Mbikéqgyrjes: (cilat pozita i raportojné késaj pozite nése ka)

Titulli i Pozités:

-Referenti i Larté, Referenti 3, Zyrtar pér Pérkthime, Zyrtar i té hyrave Financiare, Zyrtar pér
Arkiv, Zyrtar Ligjor 1,Asistent Administrativ3, Recepsionisti, Shtépiaku, Rojet e Sigurimit,
Dorézuesit, Shofer, Mirémbajtés Higjiene.

Shkathtésité-aftésité e kérkuara : (kualifikimet, pérvoja si dhe aftésité dhe shkathtésité tjera qé
kérkohen pér keté vend pune

1. Njohuri dhe pérvojé substanciale né menaxhimin e lendeve, pérkthimeve, arkivit, pasurive, transportin dhe

logjistikén: E nevojshme
2.Aftési komunikuese, negociuese dhe bindése né menaxhim; E nevojshme
3.Shkathtési né caktim té objektivave , planifikim té punés dhe analizé : E nevojshme

4.Shkathtési né udhéhegje dhe organizim té ekipit, aftési pér té menaxhuar njé ekip ose grup punues:
E nevojshme

5.Shkathtési kompjuterike té aplikacioneve té programeve (Word, Excel): E nevojshme

1. Pesé (5) vite pérvojé pune. E nevojshme

Kualifikimet arsimore dhe profesionale pér kété post:

1. Diplomé universitare-Fakulteti Juridik E nevojshme



VEREJTJE:

- Procedura e konkursit éshté e hapur pér kandidatét e jashtém dhe népunésit civil ekzistues.

- Procedura e rekrutimit zhvillohet sipas procedurave té parapara me Ligjin mbi Shérbimin Civil
Nr.03/L-149 dhe Rregullores Nr. 02/2010 pér procedurat e rekrutimit te shérbimit civil.

- Kohézgjatja e emérimit: me kohé té pacaktuar ( te karrierés).

Konkursi éshté i hapur 15 dité nga data e publikimit né Web portal si dhe né gazetén
ditore “Zéri” nga dt.08.10.2018 gjer me dt. 22.10 .2018 gé konsiderohet dité e fundit e
mbylljes sé konkursit.

-Shérbimi Civil i Kosovés ofron mundési té barabarta té punésimit pér té gjithé shtetasit e
Kosovés dhe mirépret aplikacionet nga té gjithé personat e gjinisé mashkullore dhe
femérore dhe nga té gjitha komunitetet né Kosove.

Komunitetet jo-shumicé dhe pjesétarét e tyre kané té drejté pér pérfagésim té drejté dhe
proporcional né organet e shérbimit civil t& administratés publike gendrore dhe lokale, si¢
specifikohet né Nenin 11, pragrafin 3 té Ligjit Nr.03/L-149 pér Shérbimin Civil té
Republikés sé Kosovés.

Aplikacionit duhet ti bashkéngjiten kopjet e dokumentacionit si né vijim:

1.Déshmit mbi kualifikimin shkollor (kopja e diplomés)

2.Déshmit mbi pérvojén e punés ( Akt Emérimin, Kontraté Pune etj.)

3.Dokumentin e identifikimit (pérfshiré edhe certifikatén e lindjes)

4.Certifikatén gé nuk éshté néné hetime

5.Certifikimet e ndryshme

6.Dy rekomandime

7.Cdo dokument tjetér té kérkuar sipas konkursit apo gé ju mendoni gé éshté relevant pér
konkurrimin tuaj.

Aplikimi: Kérkesa (Aplikacionin) pér punésim mund ta merrni dhe ta dorézoni né Gjykatén
Themelore ne Pejé dhe degén e sajé Kliné né Zyrén e Pranimit apo online: dhe né Web
Portal té Gjykatés ;http://www.gjyqesori-rks.org Aplikacionet e plotésuara dorézohen
personalisht apo pérmes postés . Aplikacionet e plotésuara mund ti dorézoni né Gjykatén
Themelore Pejé ,Rr. “Adem Jashari” pa nr. kurse pérmes postes Gjykata Themelore Pejé-
kodi postar 30000, dhe né Gjykatén Themelore Pejé-Dega Kliné dhe pérmes postes Gjykata
Themelore Pejé —Dega Kliné-kodi postar 32000.

SHKARKO APLIKACIONIN

Aplikacionet e dorézuara me posté, te cilat mbajné vulén postare mbi dérgesén e béré ditén e fundit
té afatit té aplikimit ,do té konsiderohen té vlefshme dhe do té merén né shqyrtim nése arrijné
brenda 4 ditéve té punés nga dita e dorézimit né posté.

Vetém kandidatét té cilét plotésoni kriteret e konkursit do té selektohen pér listén e ngushté dhe do
té ftohen né testin me shkrim, ata gé kalojné testin me shkrim do té thirren né intervisté me gojé.
Kandidatet gé ftohen né testin me shkrim, jané té obliguar gé me vete té sjellin dokumentin


http://www.gjyqesori-rks.org/GetDocument/12430

origjinal pér verifikim para komisionit.
Aplikacioni pas skadimit té afatit té konkursit nuk pranohen.

Té drejté konkurrimi kané té gjithé banorét e Kosoveés prej moshés 18-64 vjecare. Aplikacionet
duhet té plotésohen garté dhe lexueshém. Né aplikacion duhet té shénohen té gjitha té dhénat e
kérkuara. Duhet té pércaktohet saktésisht vendi dhe pozita pér té cilén aplikon.

Nése aplikacionit nuk ia bashkéngjitni dokumentet e duhura dhe nuk e plotésoni até me
shénime té sakta, ju veté do ta humbni rastin pér t’u futur né listén e ngushté.

Informimi i kandidatéve do té béhet pérmes telefonit, e-mail adresés ,ose pérmes Web portalit
htpp:// www.gjyqgesori-rks.org.

. Fotokopjet e dokumenteve té bashkangjitura né aplikacion, kandidatét nuk kané té drejté ti
térheqin prapa.
. Né rast té ndonjé pyetje apo pagartési mund té kontaktoni Administratorin e Gjykatés

Nr. Kontaktues 039-433-355:

Gjykata Themelore Pejé
Rr. “Adem Jashari”, pa nr. Pejé









